UAT Municipiul BLAJ — Piata 1848, ur. 16 PRIMAR fm
515400 — jud. Alba Rotar Gheofgne -
Tel: 0258/710110 — fax: 0258/710014 -
Serviciul Asistenti Sociald ' \}

FISAPOSTULUI

DENUMIREA POSTULUI: Inspector
NIVELUL POSTULUL: Executie
SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI:
GRADUL PROFESIONAL: superior
VECHIMEA IN SPECIALITATEA NECESARA :
CONDITII SPECIFICE PRIVIND OCUPAREA POSTULUT: - studii superioare
STUDII DE SPECIALITATE: -
PERFECTIONARI: X
CUNOSTINTE DE OPERARE /PROGRAMARE PE CALCULATOR (necesitate): - operare
LIMBI STRAINE (necesitate si grad de cunoastere): - limba englezi / scris/vorbit, nivel mediu
ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE:
- cunoagterea programelor informatice WORD, EXCEL, ACCES
- comunicare cu cetifenii.
RELATIL: - a) ierarhice: conducerea, sef serviciu asistentd sociala
b) functionale: - cu toate serviciile, birourile, comp. din cadrul U.AT.Mun. Blaj
c) de colaborare: - cu toate serviciile, birourile, comp. din cadrul U.A.T. Mun. Blaj
ATRIBUTII:

— primirea documentatiei pentru ajutorul social;

- verificarea corectitudinii datelor inscrise in cererea ptr. acordarea ajutorului social;

— confruntatea datelor Inscrise cu cele din actele doveditoare;

— intocmirea documentatiei distincte intr-un registru special;

— pastrarea documentelor care au stat la baza stabilirii dreptului la ajutor social, precum si cele emis
ulterior de primar;

— arhiveazd documentele §i completeaza ori de céte ori intervin modificari in componenta familiei sal
in cuantumul veniturilor acesteia;

— efectueaza anchete sociale;

— completeaza fisa de calcul a jutorului social pe baza datelor din cererea titularului;

— Intocmeste comunicarea privind stabilirea ajutorului social sau respingerea dreptului la ajutoiru
social, care se transmite in 15 zile titularului;

= Incazul recalculdrii cuantumului ajutorului socal, intocmeste fisa de calculare;

— in termen de 15 zile de la emiterea dispozitiei se transmite titularului comunicarea privin
modificarea ajutorului social;

— suspenda sau inceteaza plata ajutorului social -dupi caz;

— transmite lunar la Directia Muncii, raportul statistic privind acordarea ajutorului social;

— duce la indeplinire toate actele normative emise de primar si Consiliu Local;

— orice alte atributii legale, date de primar, sectetar, sef serviciu.

intocmit de:
Numele si prenumele: Barta Dorinda

Functia publica de conducere: Sef Serviciu Asistentd Sociala

Semnatura: 32
Data: 05.04.2019



